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Programa Nacional de

CONCILIACIÓN

Sin perjuicio del medio que utilice el conciliador para citar a las partes, a continuación se 
presenta un modelo de notificación por escrito a la audiencia de conciliación: 
 

NOTIFICACIÓN 
 

Fecha,  
 
Señor(es): 
Nombre ______________________________________________  
Apellidos _____________________________________________ 
Dirección _____________________________________________ 
Ciudad _______________________________________________. 
 
Referencia: Citación a audiencia de conciliación  
 
Nombre _____________________ apellidos _________________ identificado como aparece al 
pie de mi firma, comedidamente me permito solicitar su comparecencia a la audiencia de 
conciliación que se llevará a cabo el día ___________ del mes _________ del año_________ a la 
hora_____,  en el centro de conciliación u oficina ubicada en __________________ de la ciudad 
de ______________________________. 
 
El motivo de la conciliación consiste en llegar a un acuerdo en relación con 
_______________________________________________solicitada por ___________________. 
 

De conformidad con la Ley 640 de 2001 se advierte que su inasistencia a la audiencia de 
conciliación podrá ser considerada como indicio grave en contra de las pretensiones o de sus 
excepciones de merito en un eventual proceso judicial y en caso de ser esta conciliación requisito 
de procedibilidad y se instaure la demanda judicial, el juez impondrá multa a la parte que no haya 
justificado su inasistencia a la audiencia.  

 
Atentamente, 
 
Nombre:__________________________ 
C.C. Nº. _________________de _______ 
Código No. ________________________. 


